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An die Eltern / Erziehungsberechtigten  
der Schüler der Offenen Ganztagsschule (OGS) 
 
Sehr geehrte, liebe Eltern! 
 
In unserer Offenen Ganztagsschule begrüßen wir Sie herzlich. 
Die OGS der Kettelerschule umfasst zwei Betreuungssysteme, die OGS bis 17.00 Uhr, in der Ihr 
Kind angemeldet ist, sowie die OGS-Zusatzbetreuung (Über-Mittag-Betreuung: ÜMI) bis 13.15 Uhr. 
Wir haben unsere Organisation so ausgerichtet, dass unser pädagogisches Konzept mit seinem 
Bildungs- und Erziehungsanspruch auch bei der großen Zahl von bis zu 150 Schülerinnen und 
Schülern in der OGS und bis zu 90 Schülerinnen und Schülern in der Zusatzbetreuung gewährleistet 
ist. 
 
Die verantwortliche Teamkoordinatorin der OGS ist Frau A. Freide. 
 
Die im Folgenden dargestellten Tagesstrukturen gelten für den „Normalbetrieb“. Sollten hiervon 
Abweichungen notwendig werden, erhalten Sie entsprechende Informationen auch auf unserer 
Homepage (s.o.). 
 
Die OGS ist regulär montags bis donnerstags nach Unterrichtsschluss bis 17.00 Uhr und freitags 
bis 16.30 Uhr geöffnet. In den ersten Wochen werden die SchulanfängerInnen nach 
Unterrichtsschluss an der Klassenraumtür von einer Mitarbeiterin abgeholt und in die OGS geleitet. 
Wenn Ihr Kind an einem Tag in der ersten Schulstunde unterrichtfrei hat und Betreuungsbedarf 
besteht, so wird die Aufsicht in dieser Zeit von einer Lehrkraft wahrgenommen. Nähere 
Informationen erhalten Sie von der Klassenleitung Ihres Kindes.  
 
Um ca. 12.00 Uhr, 12.30 Uhr und 13.15 Uhr nehmen die Schülerinnen und Schüler in kleinen 
Gruppen das Mittagessen ein. Anschließend werden in festen kleinen Gruppen die Hausaufgaben 
in Klassenräumen durchgeführt und von OGS-Mitarbeiterinnen oder Lehrkräften betreut. 
 
Nach der Hausaufgabenzeit bieten wir verschiedene Förderprogramme im Rahmen von Arbeits-
gemeinschaften (AG’s) an. Sie erhalten hierzu halbjährlich einen AG-Plan. 
Für die Teilnahme an einer AG ist eine Anmeldung erforderlich, die verbindlich ist und Ihr Kind zur 
regelmäßigen Teilnahme im Schulhalbjahr verpflichtet. 
Außerdem gibt es wöchentlich wiederkehrende offene Angebote, die Ihr Kind spontan wahrnehmen 
kann, d.h. ohne Anmeldung oder Teilnahmepflicht. 
 
Die Entlasszeiten sind: montags bis donnerstags: 15.00, 15.30, 16.30 und 17.00 Uhr 

freitags: 15.00, 15.30 und 16.30 Uhr 
  



 

Um den Tagesablauf in der OGS zu gewährleisten, halten Sie bitte die festgelegten Entlasszeiten 
ein. Bitte haben Sie dafür Verständnis, dass begründete Ausnahmefälle unbedingt mit den Mitar-
beitern abzusprechen sind. 
Die Aufsichtspflicht der OGS endet um 17.00 Uhr, am Freitag um 16.30 Uhr. Danach kann Ihr Kind 
auch ohne Begleitung den Heimweg antreten. Für den Fall, dass Ihr Kind früher – allerdings zu den 
festgelegten Entlasszeiten – allein nach Hause gehen soll, benötigen wir Ihre schriftliche Ein-
verständniserklärung. Das entsprechende Formular erhalten Sie bei uns.  
 
Nach schulrechtlichen Vorgaben und kommunalen Regelungen verpflichtet der OGS-Besuch zur 
regelmäßigen Teilnahme an 5 Tagen in der Woche bis mindestens 15.00 Uhr. Regelmäßige 
Ausnahmen sind möglichst eine Woche vor Schuljahresbeginn nach schriftlicher 
Antragstellung und individueller Prüfung durch die Schulleitung in begrenztem Maße 
möglich.  
Spontane Freistellungen sind eine Woche im Voraus den OGS-Mitarbeitern mitzuteilen und 
können monatlich maximal für drei Tage gewährt werden. 
 
Zusätzlich zu Ihrer Anschrift und Ihrem telefonischen Festnetzanschluss bitten wir Sie, uns Ihre Mobil 
-Telefonnummer und weitere Kontaktdaten mitzuteilen, damit wir Sie im Bedarfsfall erreichen 
können. Auch dazu werden wir Ihnen ein entsprechendes Formular aushändigen. Bitte informieren 
Sie uns, wenn sich Ihre Anschlussdaten ändern sollten. 
 
Das im Normalbetrieb warme Mittagessen wird regulär vom Caterer „Stattküche Menüproduktion 
GmbH“ geliefert. Bitte beachten Sie: Essensbestellungen, Abmeldungen und Essensabrechnungen 
erfolgen ausschließlich direkt beim Caterer.  Dieser stellt Ihnen hierzu weitere Informationen bereit. 
 
Die Teilnahme am Mittagessen ist nicht verpflichtend. Sie entscheiden selbst, ob Ihr Kind am 
„warmen“ Mittagessen teilnimmt, oder ob Sie ihm etwas zu essen mitgeben wollen. 
 
In den Räumen der OGS tragen die Kinder Hausschuhe. Für die Sportangebote in der Turnhalle 
werden Turnschuhe benötigt. Die Straßenschuhe werden in Schuhfächern aufbewahrt. Bitte ver-
sehen Sie die Hausschuhe und Turnschuhe mit dem Namen Ihres Kindes. 
 
Unsere Mitarbeiterinnen können Sie per Mail erreichen unter der Adresse  
ogs-kettelerschule@awo-rle.de 
außerdem in dringenden Fällen unter der Telefonnummer 9054162 .  
 
Ihrem Kind wünsche ich viel Erfolg und Freude in der OGS. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen  
 
 
 
 
 
 
Tom Olivier, Rektor 
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