
 

 

   1.Eingeben der Internetadresse: 

        www.kettelerschule-hamm.de 

 

 

 

 

2. Anmeldedaten angeben 

 

Account: vorname.nachname 

Passwort: ********** 

 

Wichtig:  Bei der Eingabe des Accounts muss darauf 

geachtet werden, dass nur Kleinbuchstaben verwendet 

und kein Leerzeichen eingefügt werden.  

Benutzung grundlegender 

Funktionen von I-serv 
 

Anmelden bei I-Serv über den Internetbrowser 

 

 

 

 

Es erfolgt eine Weiterleitung auf die Iserv-Oberfläche der Kettelerschule. 

Das erste Anmelden erfolgt mit einem vorläufigen Passwort. Dieses erhält man 

vom Klassenlehrer/Administrator der Kettelerschule. Im Rahmen der 

Erstanmeldung muss ein individuelles Passwort erstellt werden, welches dann für 

jede erneute Anmeldung gültig ist. 

Sollte das Passwort vergessen worden sein, kann ein neues Passwort beim 

Administrator angefordert werden   (Email: admins@kettelerschule-hamm.de) 

 

 

http://www.kettelerschule-hamm.de/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Email lesen und schreiben 

 

 

2. Schaltfläche erweitern 

 Auf „alle Module“ klicken 
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3. Modul „Email“ auswählen 

 Den Eintrag „Email“ anklicken 

1. Anmelden bei I-Serv 

Account: vorname.nachname 

Passwort: ********** 



 

  

 

4. Email auswählen  

 Die gewünschte Email durch 

Anklicken anwählen 

 

5. Aktionen im Lesebereich 

 Verfassen 

 Antworten 

 Weiterleiten 

 Drucken 

 Papierkorb 

 



 

  Messenger 

 

 

1. Modul „Messenger“ auswählen 

 Den Eintrag „Messenger“ anklicken 

(Ggf. zunächst „Alle Module“ anklicken, um das 

Modul „Messenger“ zu finden) 

 

3. Chat auswählen und Nachricht   

    verfassen 

 Auf der linken Seite den 

gewünschten Chat anklicken 

 

Chat wird betreten 

 

 Im unteren Bereich die Nachricht 

eingeben 

 

2. Einen neuen Chat eröffnen 

 Auf das Plus (+) klicken 

 Für Direktnachricht (einzelne Personen) 

oder Raum (für mehrere Personen) 

entscheiden 

 Namen der gewünschten Person eingeben 

(Bei einem neuen Raum können beliebig 

viele  Personen eingeladen werden) 

 Auf „Erstellen“ klicken 

 

 



 

  

Aufgaben lesen und abgeben 

 

 

 

1. Schaltfläche erweitern  

 Auf „alle Module“ klicken 

 

 

2. Modul Aufgaben auswählen  

 Auf „Aufgaben“ klicken 

 

3. Aufgabenstellung ansehen  

 Gewünschte Aufgabe anklicken 

 



  

 

 

 

 

4. Material herunterladen  

 Unten unter „bereitgestellte 

Dateien“ die Materialien anklicken 

und auf der Festplatte abspeichern 

 

 

 

 

 

4. Bearbeitete Aufgabe hochladen  

 Die Aufgabe einscannen oder 

fotografieren 

 Auf „Hochladen“ klicken 

 „Abgeben“ anklicken  

 



 

 

 1. Anmelden bei I-Serv 

Account: vorname.nachname 

Passwort: ********** 

 

 

         

 

          

 2. Schaltfläche erweitern 

 

 Auf „Alle Module“ klicken 

 

 

 

 

 

 

3. Modul „Videokonferenz“ auswählen 

 Bis nach unten scrollen 

 „Videokonferenz“ auswählen 

 

 

 

 

 

Teilnahme an einer Videokonferenz 

 

 

 



4. Raum auswählen 

 Gewünschten Raum auswählen 

 

 

 

 

 

 

 5. Videokonferenzraum betreten 

 „Jetzt betreten“  anklicken 

 

 

 

 

 

 

   6. Mikrofoneinstellungen 

 Teilnahme mit Mikrofon auswählen 

 

       (Mikrofon kann während der Videokonferenz              

         ein- und ausgestellt werden) 

 

 

 

 

 ggf. Zugriff auf das Mikrofon 

zulassen 

 

 

 Echotest durchführen 
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Schaltflächen während der Videokonferenz 

Mikrofon  

einschalten/ 

ausschalten 

Videokamera 

einschalten/ 

ausschalten 

Ton 

ausschalten 
Bildschirm 

freigeben 

Präsentation/ 

Datei zeigen 


